
 

ประกาศสำนักงานสาธารณสุขอำเภอพล 
เรื่อง แนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และการยืมพัสดุประเภทใช้ส้ินเปลือง 

สำนักงานสาธารณสุขอำเภอพล 
……………………………………………………………………………….. 

ตามที่ สำนักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ (ป.ป.ช.) ได้ดำเนิน
โครงการประเมิ นค ุณธรรม และความโปร ่ง ใสในการดำ เน ิน งานของหน่ วย งานภา คร ั ฐ Integrity and 
Transparence Assessment : ITA ประจำปีงบประมาณ 2564 ตามตัวชี้วัดของหน่วยงานในสังกัดกร ะทร วง
สาธารณสุขผ่านเกณฑ์การประเมิน ITA (ร้อยละ 92) ซ่ึงเป็นการประเมินเพ่ือวัดระดับคุณธรรมและความโปร่งใสใน
การดำเนินงานของหน่วยงาน และกำหนดให้หน่วยงานมีการจัดทำแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการใช้ทรัพย์สินของทา ง
ราชการที่ถูกต้องนั้น 
  สำนักงานสาธารณสุขอำเภอพลจังหวัดขอนแก่น ขอแจ้งแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับกา รยื มพัส ดุ
ประเภทใช้คงรูป และการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง เพ่ือเป็นการส่งเสริมมาตรการป้องกันการทุจ ริต และ
ผลประโยชน์ทับซ้อน ในการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ และการขอยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่รัฐ อันเป็นสาเหตุ
หนึ่งของการทุจริต และประพฤติมิชอบ ตลอดจนให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้า ง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ที่ระบุการให้ยืมหรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการซ่ึงมิใช่เพ่ือประโยชน์ ของทาง
ราชการนั้นกระทำมิได้ การยืมพัสดุ ผู้ยืมต้องทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผลและกำหนดวัน
ส่งคืน ตามหลักเกณฑ์วิธีการและแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการยืมพัสดุประเภทคงรูประหว่างหน่วยงานของรัฐ การให้
บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานรัฐเดียวกัน และการยืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ ดังนี้  

1. การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ใหยืม 
2. การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้า

หน่วยงานที่รับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานรัฐ ต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงาน
รัฐ 

3. ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป จะต้องนำพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หากเกิด
ชำรุด เสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหาย ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไข ซ่อมแซม คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของ
ตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดเชยเป็นเงินตามราคา
ที่เป็นอยู่ขณะยืม 

4. การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ ให้กระทำได้เฉพาะเม่ือหน่วยงานของ
รัฐผู้ยืมมีความจำเป็นต้องใช้เฉพาะพัสดุนั้นเป็นการรีบด่วน จะดำเนินการจัดหาได้ไม่ทันการ และหน่วยงานของรัฐ 
ผู้ให้ยืมพัสดุนั้นๆ พอที่จะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน และให้มีหลักฐานการยืมเป็น
ลายลักษณ์อักษร ทั้งนี้โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุ ประเภท ชนิด และปริมาณ เช่นเดียวกัน
ส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ยืม 

5. เม่ือครบกำหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทน มีหน้าที่ติดตามทางพัสดุที่ยืมไปให้ คืนภายใน    
7 วัน นับต้ังแต่วันครบบกำหนด 
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ให้ผู้ที่ได้รับมอบอำนาจ ควบคุม กำกับดูแล ตรวจสอบให้ผู้ปฏิบัติงานประพฤติปฏิบัติตามแนวทาง
ปฏิบัติ เก่ียวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง โดยใช้ใบยืมพัสดุประเภทใช้คง
รูป และพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ตลอดจนผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูป และพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือ ง
ของเจ้าหน้าที่รัฐของหน่วยงาน และสื่อสารแจ้งบุคลากรทุกระดับในสังกัดได้รับทราบทั่วองค์กร สามารถเรียกดูใบ
ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และพัสดุประเภทใช้ส ิ้นเปลืองได้ที ่  web site : http://www.phonpho.go.th/   ถือ
ปฏิบัติอย่างเคร่งครัดต่อไป 

ประกาศ ณ วันที่ 6  เดือน มกราคม พ.ศ.2568 

              
                  (นายบุญถม  ชัยญวน) 

        สาธารณสุขอำเภอพล 
 


