
 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   สำนักงานสาธารณสุขอำเภอพล จังหวัดขอนแก่น                                        

ท่ี  ขก ๐333/ว 12 วันท่ี  6 มกราคม  2568 

เรื่อง  ส่งแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง 

เรียน  ผู้อำนวยโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบลทุกแห่ง 

ตามที ่ สำน ักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ (ป.ป.ช.) ได้ดำเนิน
โครงการประเมินคุณธรรม และความโปร่งใสในการดำเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ Integrity and Transparence 
Assessment : ITA ประจำปีงบประมาณ 2567 ตามตัวชี้วัดของหน่วยงานในสังกัดกระทรวงสาธารณสุขผ่าน เกณฑ์
การประเมิน ITA (ร้อยละ 92) ซ่ึงเป็นการประเมินเพ่ือวัดระดับคุณธรรมและความโปร่งใสในการดำ เนิ นงานของ
หน่วยงาน และกำหนดให้หน่วยงานมีการจัดทำแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการใช้ทรัพย์สินของทางราชการที่ถูกต้องนั้น  

ในการนี้สำนักงานสาธารณสุขอำเภอพลจึงส่งประกาศ เรื่อง แนวทางปฏิบัติเก่ียวกับกา รยื มพัส ดุ
ประเภทใช้คงรูป และการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง สำนักงานสาธารณสุขอำเภอพลและโรงพยาบา ลส่ ง เสริม
สุขภาพตำบลในสังกัด เพ่ือเป็นการส่งเสริมมาตรการป้องกันการทุจริตและผลประโยชน์ทับซ้อนในการใช้ทรัพย์สินของ
ทางราชการ และการขอยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่รัฐ รายละเอียดเอกสารที่แนบมาด้วยนี้ 

 
จึงเรียนมาเพ่ือทราบและแจ้งผู้เก่ียวข้องถือปฏิบัติต่อไป 

 
     

                   
                  (นายบุญถม  ชัยญวน) 

      สาธารณสุขอำเภอพล 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ประกาศสำนักงานสาธารณสุขอำเภอพล 
เรื่อง แนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และการยืมพัสดุประเภทใช้ส้ินเปลือง 

สำนักงานสาธารณสุขอำเภอพล 
……………………………………………………………………………….. 

ตามที ่ สำน ักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ (ป.ป.ช.) ได้ดำเนิน
โครงการประเมินคุณธรรม และความโปร่งใสในการดำเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ Integrity and Transparence 
Assessment : ITA ประจำปีงบประมาณ 2564 ตามตัวชี้วัดของหน่วยงานในสังกัดกระทรวงสาธารณสุขผ่าน เกณฑ์
การประเมิน ITA (ร้อยละ 92) ซ่ึงเป็นการประเมินเพ่ือวัดระดับคุณธรรมและความโปร่งใสในการดำ เนิ นงานของ
หน่วยงาน และกำหนดให้หน่วยงานมีการจัดทำแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการใช้ทรัพย์สินของทางราชการที่ถูกต้องนั้น  
  สำนักงานสาธารณสุขอำเภอพลจังหวัดขอนแก่น ขอแจ้งแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการยืมพัสดุปร ะเภท
ใช้คงรูป และการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง เพ่ือเป็นการส่งเสริมมาตรการป้องกันการทุจริต และผลประโยชน์ทับ
ซ้อน ในการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ และการขอยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่รัฐ อันเป็นสาเหตุหนึ่งของการทุจริ ต 
และประพฤติมิชอบ ตลอดจนให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้าง และการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ.2560 ที่ระบุการให้ยืมหรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการซ่ึงมิใช่เพ่ือประโยชน์ของทางราชการนั้นกระทำ มิไ ด้ 
การยืมพัสดุ ผู้ยืมต้องทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผลและกำหนดวันส่งคืน ตามหลักเกณฑ์วิธีการ
และแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการยืมพัสดุประเภทคงรูประหว่างหน่วยงานของรัฐ การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของ
หน่วยงานรัฐเดียวกัน และการยืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ ดังนี้ 

1. การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ใหยืม 
2. การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุ มั ติจากหั วหน้า

หน่วยงานที่รับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานรัฐ ต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานรัฐ 
3. ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป จะต้องนำพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หากเกิดชำรุด 

เสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหาย ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไข ซ่อมแซม คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือ
ชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดเชยเป็นเงินตามราคาที่เป็น อยู่ขณะ
ยืม 

4. การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ ให้กระทำได้เฉพาะเม่ือหน่วยงานของรัฐผู้
ยืมมีความจำเป็นต้องใช้เฉพาะพัสดุนั้นเป็นการรีบด่วน จะดำเนินการจัดหาได้ไม่ทันการ และหน่วยงานของรัฐ ผู้ให้ยืม
พัสดุนั้นๆ พอที่จะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน และให้มีหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์
อักษร ทั ้งน ี ้โดยปกติหน ่วยงานของร ัฐผู้ย ืมจะต้องจัดหาพัสดุ ประเภท ชนิด และปริมาณ เช่นเดียวกันส่งคืนให้
หน่วยงานของรัฐผู้ยืม 

5. เม่ือครบกำหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทน มีหน้าที่ติดตามทางพัสดุที่ยืมไปให้คืนภายใน    7 
วัน นับต้ังแต่วันครบบกำหนด 
 

1/2..ให้ผู้ที่ได้รับ... 
 



-2- 
ให้ผู้ที่ได้รับมอบอำนาจ ควบคุม กำกับดูแล ตรวจสอบให้ผู้ปฏิบัติงานประพฤติปฏิบัติตามแนวทางปฏิบั ติ 

เก่ียวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง โดยใช้ใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และ
พัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ตลอดจนผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูป และพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของเจ้าหน้าที่
รัฐของหน่วยงาน และสื่อสารแจ้งบุคลากรทุกระดับในสังกัดได้รับทราบทั่วองค์กร สามารถเรียกดูใบยืมพัสดุประเภทใช้
คงรูป และพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองได้ที่ web site : http://www.phonpho.go.th/   ถือปฏิบัติอย่างเคร่งครัดต่อไป 

ประกาศ ณ วันที่ 6  เดือน มกราคม พ.ศ.2568 

              
                  (นายบุญถม  ชัยญวน) 

      สาธารณสุขอำเภอพล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



ผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูปและพัสดุประเภทใช้ส้ินเปลืองของเจ้าหน้าท่ีรัฐ 
ของหน่วยงานในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  
ข้อ 207 ถึงข้อ 209 (การยืม) 

ลำดับ ผังกระบวนงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1  

 
 

10 นาที 1. ผู้ยืมพัสดุ 
2. เจ้าหน้าที่พัสดุ 

 
 

2           
 
 

10 นาที เจ้าหน้าที่พัสดุ 

3  
 
 

10 นาที เจ้าหน้าที่พัสดุ 

4  
 
 
 
 

20 นาที 1. เจ้าหน้าที่พัสดุ 
2.หัวหน้าฝ่ายคลัง
และพัสดุ 
3. ผู้อำนวยการ หรือ
ผู้ที่ได้รับมอบหมาย 

5  
 
 

 1. ผู้ยืมพัสดุ 
2. ผู้รับผิดชอบพัสดุ 
 
 

 
6 
 

  ผู้ยืม/ผู้ส่งคืนพัสดุ 
 

 
7 
 

 20 นาที ผู้รับคืนพัสดุ
(เจ้าหน้าที่พัสดุ) 
 
 

8  
 
 

20 นาที 
 
 
 

ผู้รับคืนพัสดุ
(เจ้าหน้าที่พัสดุ) 
 
 

                 
           (นายบุญถม  ชัยญวน) 

     สาธารณสุขอำเภอพล 

ผู้ขอยืมพัสดุกรอกแบบฟอร์มใบยืมพัสดุประเภทคงรูป 

ของหน่วยงานสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

 

เสนอผ่านหัวหน้าพัสดุของหน่วยงาน ตามกรณีที่ยืม 

 

เจ้าหน้าที่พัสดุของหน่วยงานตรวจสอบ 

 

หัวหน้าพัสดุ เสนอความเห็น 

เพ่ือพิจารณาอนุมัติ 

 3.
อนุมัติ 

Z 

ผู้รับผิดชอบตรวจเช็คสภาพของพัสดุที่จะยืม 

ผู้ยืมพัสดุ/ผู้ส่งคืนพัสดุ 

ผู้รับคืนพัสดุตรวจสอบพัสดุ 

จัดเก็บพัสดุ 

กรณีชำรุด/
เสียหาย/สูญหาย 

 3.  

ไม่อนุมัติ 
Z 



 
ใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และพัสดุประเภทใช้ส้ินเปลืองของเจ้าหน้าท่ีรัฐ 
ของหน่วยงานในสังกัด สำนักงานสาธารณสุขอำเภอพลจังหวัดขอนแก่น 

 
 

 



แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอพล 
แนบท้าย ประกาศสำนักงานสาธารณสุขอำเภอพล 

เรื่อง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอพล 
พ.ศ. 2568 

แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข  

ชือ่หน่วยงาน : ..สำนักงานสาธารณสุขอำเภอพล.. 
วัน/เดือน/ปี : .  6 มกราคม 2568...................................... 

  หัวข้อ: .แนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง สำนักงาน
สาธารณสุขอำเภอพลและโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบลในสังกัด 
  รายละเอียด   
      แนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง สำนักงาน
สาธารณสุขอำเภอพลและโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบลในสังกัด เพ่ือเป็นการส่งเสริมมาตรการป้อง กันการ
ทุจริตและผลประโยชน์ทับซ้อนในการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ และการขอยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่รัฐ 
Linkภายนอก: ........ https://bit.ly/3btisMj  
หมายเหตุ: ………………………………………………………………………………………………………………………………....... 

 

                        

                        

(  / ) อนุมัติ           

(   ) ไม่อนุมัติ ระบุเหตุผล....................................                    

                          

(..นายวชิราวุธ  ผลบุญภิรมย์..)                       (นายบุญถม  ชัยญวน) 
ตำแหน่ง ...นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ...... ตำแหน่ง สาธารณสุขอำเภอพล 

วันที่...6..เดือน..มกราคม...พ.ศ. ..2568.......       วันที่...6..เดือน..มกราคม...พ.ศ. ..2568.......       
 

ผู้รับผิดชอบการนำข้อมูลขึ้นเผยแพร่ 

 

(นายวชิราวุธ  ผลบุญภิรมย์) 
ตำแหน่ง นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ 
วันที่...6..เดือน..มกราคม...พ.ศ. ..2568.......       

 

https://bit.ly/3btisMj

